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Personalien 
 
 
Name, Vorname Muster, Franziska 

Adresse Beispielweg 99 
PLZ und Ort 9910 Musterdorf 
 
 
Telefon P: 099 / 999 99 99 
 G: 098 / 888 88 88 
 N: 079 / 799 79 79 
 
 
E-Mail-Adresse muster@hotmail.com 
 
 
Geburtsdatum 01. Oktober 1965 
Heimatort Musterdorf 
 
 
Zivilstand ledig 
 
 
 
 
 
Ausbildung 
 
 

Schulbildung 6 Jahre Primarschule in XY 
 3 Jahre Sekundarschule in XY 
 
 
Berufsausbildung 3-jährige kaufmännische Berufsschule in XY 

 
 
Weiterbildung - 1-jährige Ausbildung zur Marketingplanerin  
   mit eidg. Fachausweis  (Abschluss: 19XX) 

 - 2-jährige Managementausbildung an der XY  
   in Musterstadt  (Abschluss: 19XX) 
 

FOTO 



 
Beruflicher Werdegang 
 
 
August 19XX  -  heute Marketing - Leiterin bei der Firma XY in  
 Musterstadt 
 
November 19XX  -  Juli 19XX Marketing - Assistentin bei der Firma XY in  
 Musterland 
 
August 19XX  -  Oktober 19XX Sachbearbeiterin bei der Firma XY in  
 Musterstadt 
 
August 19XX  -  August 19XX Kaufmännische Lehre bei der Firma XY in 
 Musterdorf 
 
 
Weitere Kenntnisse 
 
 
Sprachkenntnisse Deutsch:  Muttersprache 
 Französisch:  Gute Kenntnisse in Wort und Schrift 
 Englisch: Grundkenntnisse in Wort und Schrift 
 
EDV-Kenntnisse Sehr gute Anwenderkenntnisse in  
 MS Office, CorelDraw, Abacus, SAP 
 
 
Weitere Informationen 
 
 
Eintritt 3 Monate Kündigungsfrist 
 
Lohn Ab CHF ......... x 13  (bei 100%-Pensum) 
 
 
Referenzen 
 
 
- Herr Karl Meier 
 Geschäftsführer der Firma XY in Musterstadt 
 Tel.  099 / 991 19 99 
 
- Frau Beatrice Müller 
 Personalverantwortliche der Firma XY in Musterland 
 Tel.  099 / 992 29 99 


